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OZ (ABSTRAKT) HAZIRLAMA KILAVUZU

1. KILAVUZUN AMACI

Bu kilavuz, TUBITAK/TURDOK'un gelistirdigi Bilimsel ve Teknik Veri Ta-
ban1 icin Ingilizce ve bilgi veren 6z (informative abstract) yazarken uyulmas: ge-
reken kurallan belirlemek, ayrica arastiricilara ve yazarlara yaymlarina 6z hazir-
lamada yardimc1 olmak amaciyla hazirlanmigtr,

2 OZUN TANIMI

Kilavuzda "6z" terimi, Oz hazulayanlar tarafindan (yazar yada abstraktSr) bir
belgemn 1geng1mn elestiri ve yorum kanlmadan bazt kurallara uyularak 6zetlen-
mesi anlaminda kullanilmigtr. :

3. OZUN AMACI VE NITELIGI
» Oziin amaci, bir belgede iglenen konularin ana noktalarin ortaya glkarmak-
tur.

« Ozde; ¢aligmamn amaci, kapsami, yontemi, yapilan gézlemler, uygulamalar,
bulgular, okuyucuya aslini inceleyip incelememe hususunda karar verdirebilecek
acikhikta yazilmalidir. .

» Oz, bilgisayar aracihiff1 ile yayin taramasi yapilmasmna olanak saglayacak ni-
telikte olmalidir.

« Ashinin el altinda bulunmadid: durumlarda, belgenin yerini tutacak derecede
yeterli bilgi igermelidir, - '

4, OZUN UZUNLUGU »
Oz, hazrlanan belgenin uzunluguna bagh olarak, en az 100, en fazla 250 -sz-
ciikten olugmalidir, Olagandigi hallerde 400 sozciige kadar gikilabilir. '

5. OZUN YAPISI

Bilgi veren 6zde bulunmas: gereken dgeler sunlardr:

5.1, Amag ) _
Eserin bashgmdan agikca anla.sxlmadlgl takdirde gahgmanm amaci ve kapsami

Ozde belmﬂmehdlr

5.2, Yontem ve Materyal
Calismada uygulanan temel yontemler, yeni tekmkler yapilan iglemler ve kul-
larulan materyal 6zetlenmelidir.



3.3. Buigular
Caligmada, ortaya konulan ¢nemli bulgular 6zde mutlaka belirtilmelidir.

5.4. Sonu¢ ‘

Caligmanin amaci, yapilan Oneriler, bulgular ve degerlendirmelerie baglantih
olarak ¢ikarilan sonuglar 6zde verilmelidir,

Bu §gelerin stras1 genel olarak bir belgénin sunulugundaki siradir. Kullanici-
larnin gereksinmelerine gore, dzde bu dgelerin sirast degisebilir. Yani 6nce sonug,
sonra bulgular, yontem ve materyal kaydedilebilir.

6. ANLATIM BiCimi

6.1. Paragraf ve Ciimle Yapisi

Oz, genelde bir paragraftan olugmahdir. Ancak bir yaymnda farkli-konular ig-
lenmigse, birden fazla paragraf kullamilabilir, Ciimleler kisa olmali ve dilbilgisi
kurallarina uymahidir. Akicilik ve okunabilirlige dikkat edilmelidir. (Ingilizce'de
yaklagik 12 sézciikten olugan ciimleler, rahatlikla anlagilabilir).

Ciimleler tam olmalidir. Devrik yada telgraf ifadesine kagan ciimlelerden kagi-
milmalidir, Fiilli ifadeler, yan ciimleler, a, an, the gibi harfi tarifler atlanmamali-
dr. ,
Kullanilan stzciiklerin yazilan kapsamda agik olmayan anlamlara sahip olup
olmadiklar1 denetlenmelidir.

Kullanilan terimlerin kisaltmalarinin yaratabilecefi celigkiler diigtiniiliirken
esas almacak kistas ise, okurlann uzmanlagma diizeyleri olmahdir. Bu bakimdan
kisaltmalarda, meslek jargonunu igeren sbzciikleri, ticari isimleri kullanirken agi-
riya kacilmamalidir,

Aksine neden olmadik¢a yazarm fikirlerinin sirasi korunmahdir Oziin temel
amaci orjinal belgeyi yansitmasidir.

Tarihce, konunun nereden ¢ikugi iyi bilinen tekniklerin, siireglerin, varsayim--
larin, aksiyonlann ve araglarin agiklamalari 6z biinyesine alinmamalidur.

Oz, yeni kuramlar, hipotezler, sonuglar ve yorumlar iizerinde yogunlagtmlma-
lidir. Sayisal verilerden bahsederken gerektiginde hata paylari da belirtilmelidir.
Standartlastirilmis testler, teknikler ve araglar, tam isimleriyle verilmelidir.

6.2. Girig Ciimnlesi :
Oziin giris ciimlesi, eser adimn tekrart olmamah ve miimkiin oldugunca anla
ma katkis: bulunmayan, agagidaki ibarelerle baglamamalidir:

"This research work......." "Bu tezin amact ....."
“This article is a report on...." "Bu aragtirmanin amact.....”
“This paper takes a brief look at ...” "Aragtirmalarimiza gore....."



"The authors studied....” " Yaptigimz incelemeler sonucu....”

" It is the authors behef that..." . |

Iyz. bir giris ciimlesi, belgenin konusunu Ozetlemelidir.

Ornekler:

» Mackintosh Dam is a concrete decked. rockﬁll dam of 75 m hezght and 470
m crest length, containing 926 670m3,. of quarried rock.

Quality Control Circles (QCC) have become a popular remedy to
productzvuy problems. '

o Coal use is expected to increase substantially in many parts of the
world during the next few decades.

» -Leakage is a major problem with every form of ﬂuzd power.

o The passanger car of the future will have to meet the demands for
less energy consumption, lower-exhaust gas emissions, lower noise levels,
more safety for occupants and other iraffic-mix constituents.

o In a world suffering from inflation and fossil-fuel depletwn hydropo-
wer offers- stable prices. and permanence.

6.3. Fiil Zamanlan

Degigik bir zamanda anlatma zorunlulufu olmadﬂcga biittin fullerde ayni za-
man kuollamlmalidir.

- Bir iglemi anlatirken gegmig zaman,

Ornek:

"The mixture was distilled". .

» Caligmay1 6zetlerken, grafik ve sekilleri anlaturken genis zaman,

Ornek:

"The rate of catalysis increases with the temperature”.

» Analitik iglemlerle ilgili direktifler icin emir kipi kullanimalhdir,

Ormnek: ,

"Dissolve with aqua regia and then evaporate the solution”

6.4. Etken, Edilgen Fiiller ve Ugincii Sahis

Agik, kisa bir anlatim saglamak igin etken fiil kullamlmalidir. Bununla birlikte
2ylemin vurgulamak istendigi durumlarda ed1lgen fiil kullamlablhr

Ornek:

« "Iron-containing bauxites sweeten gasolines in the presence of the air”

«"" The relative adsorption coefficients of ether, water, and acetylene were me-
1sured by....". .

Anlamda kanslkhk yaratmadikga {i¢tincii gahis kullanimi tercih edilmelidir.



6.5. Terminoloji

Bilgisayarla yapilacak yayin taramalannda dzlerden de yararlamlacagmdan ¢a-
Iigmada gegen teknik terimler ve anahtar séz¢iikler 6zde mutlaka kullaniimalidur.
' Ilglh b111m dalmda ilk kez kullamlan terimler, tanim ile b1rhkte verilmelidir.

6.6. Klsaltmalar '
Kisaltma, kisaltilmig ad, sembol ve Ok;u birimleri igin uluslararas1 standartlar
. uygulanmah tzel isimler klsaltllmamahdn

6.7. Yazim Kurallarl . h : .

fngihzce yazim kurallar1 i¢in "Webster's” sozliiklerinden, Tiirkge yazim kural-
Jlan icin - "Yazim Kllavuzu"ndan yararlanilmalidir, .~ |

0z CIKARMA SURECI HAKKINDA BAZI GENEL TAVSIYELER

Oz ¢ikartma iglemini yaparken agagida belirtilen asamalara dikkat edilmesi

Onerﬂ]r
_  Belgeyi, icerigini ve amacint nasil agiklayacaginizi dt1§unerek okuyunuz. Bu
arada bagka kaynaklardan da yararlanmaniz gerekiyorsa, bundan kagmmaymiz.
Oz ¢ikartan ki, riskli, kisa yollara sapmamaya &zen gtstermelidir. Ozde kullani-
lacak bilgilerin gogu belgenin ilerlemis paragraflarinda yer alir. Sonuglar, yorum-
lar, onerilér, tartigmalar gibi kisimlarin Ozetleri, 6zde yer almaya daha fazla
adaydir. Girig paragraflar ise daha myade ¢z cikartan i¢in, onu nasil gikartacag:
konusunda faydali olur,

Belgeyi incelerken ¢nemli noktalarini not aldlgmlz takdirde, 6zii yazmaya bas-
ladigimizda kendi kendinize kolaylik saglamig olursunuz. Bu cylem 31ze Sz ha-
zirlarken vakit kazand1racakt1r

- Og, birkag kez yazilmalidir. Ilk 6nce’ yazim suhm ifade kisaltmalarim dikkate

‘almayan bir ham 6z hazirlanmalidir. Sonra bu ham 6z, dogru imla, iyi ifade,
noktalama, biitiinlik ve kisalik agisindan denetlenip diizeltilmelidir. Bu arada,
ozel isimler, kimyasal ve matematiksel formiller-gibi sakh hatalarm ¢okga bu-
lundugu yerler dikkatle incelenmelidir.

* Daha sonra ise, diizeltilmig ham  &ze, bu kez stil agisindan da gzden gegir-

mek suretiyle son sekli verilmelidir.

Not: Dilin yapisindan kaynaklanan szellikler disinda, bu kllavuz Tiirkge Ozler
icin de gegerlidir..




